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Kancelář

historie x současnost



Kancelář – historie versus současnost

 Víte, proč vlastně kanceláře vznikly?

 podniky dokumentují a ukládají výsledky své 
práce

 ty pak podle potřeby zase znovu vyhledávají

 aby byly tyto úkony efektivní, bylo potřeba 
dokumenty někde ukládat, třídit, vyrovnat

 vznikly kartotéky, pořadače, systémy děrných 
štítků, kartotéční listy, registrační skříně, skříně 
s dřevěnou roletou…

a

kanceláře



Změny
 od 40.–50. let minulého století se v kanceláři 

změnilo vše
podoba kanceláře

styl práce
vybavení
pomůcky

 nastalo
zjednodušení

zrychlení
zmenšení

Dokázali byste doložit na příkladech?



Podoba kanceláře

 těžký a mohutný nábytek ze 40. a 50. let byl 
nahrazen menším a lehčím

 od 60. let – sektorový nábytek – lze ho rozšířit o 
další díly

 doplňky z kovů byly nahrazeny umělou hmotou

 kanceláře jsou barevnější

 dnes se dbá na design a na ergonomii při práci

 židle také doznaly změn



Styl práce

 dříve se psalo na mechanických psacích strojích

 případný překlep byl na dokumentu vidět

 na stroji bylo možno napsat 

originál + max. 5 kopií

 více kopií (až sto) uměly tzv. cyklostyly



Mimeograf neboli cyklostyl z r. 1980

Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (CA): Wikimedia Foundation, 2001-
[cit. 2013-03-16]. Dostupné z: 
http://sk.wikipedia.org/wiki/S%C3%BAbor:Powielacz_bialkowy_%27Cyklos%27.jpg 



Psací stroj značky Continental

HTTP://COMMONS.WIKIMEDIA.ORG/WIKI/USER:AKTRON. Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San 
Francisco (CA): Wikimedia Foundation, 2001- [cit. 2013-03-16]. Dostupné z: 
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Ryman%C3%B3w,_kino_Sokol,_psac%C3%AD_stroj.jpg?uselang=
cs



Vybavení a pomůcky v kanceláři
TELEFON

 historie telefonu spadá do 2. pol. 19. st.

 Obvykle je vynález telefonu

přisuzován vynálezci 

Alexandru Grahamu Bellovi

 V současné době je za 

objevitele telefonu považován

Antonio Meucci

 na obr. je švédský

telefon z roku 

1896

Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (CA): Wikimedia Foundation, 2001-
[cit. 2013-03-16]. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Soubor:1896_telephone.jpg

http://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Antonio_Meucci&action=edit&redlink=1


Dokážete říct, k jakým zásadním 
změnám došlo v oblasti telefonování?



Počítače

 zásadní a revoluční změna

 rychlost, přesnost

 počítače dnes zasahují do všech lidských 
činností 

 v polovině 90. let u nás další krok – Internet 



Eniac – první předchůdce současných počítačů
vývoj začal v r. 1943
do r. 1955 pracoval pro americkou armádu
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Kancelář – historie

K čemu asi sloužil (slouží) tento přístroj?

HTTP://CS.WIKIPEDIA.ORG/WIKI/USER:KF. Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San 

Francisco (CA): Wikimedia Foundation, 2001- [cit. 2013-03-16]. Dostupné z: 

http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Diktafon0.jpg?uselang=cs



Kanceláře 20. století

 vliv diferenciace produkce a rychlý nárůst 
podniků – banky, poradenské podniky, 
právnické agentury, pojišťovny

 nové myšlenky,  moderní přístup k práci vedoucí 
k větší motivaci zaměstnanců

 vznikají tak velkoplošné kanceláře



Kanceláře 20. století

 velkoplošné kanceláře – otevřené velké místnosti

Výhody: rychlá spolupráce na jednom projektu

týmová práce

podpora kooperace, diplomacie

vzájemná komunikace

Nevýhody: 

dokážete specifikovat nevýhody?



Kanceláře 20. století

Nevýhody velkoplošných kanceláří

 velké plochy omezují soustředění

 neustálý ruch a pohyb zaměstnanců a klientů

 málo možností pro uzpůsobení světla, 
pokojového klimatu

 málo možností pro individuální úpravy 
pracovního místa

 omezené soukromí



Kanceláře 21. století – virtuální kancelář

 virtuální kanceláře jsou opakem kamenných 
kanceláří

 na zač. 21. století bylo v Česku kolem 15 000 
podnikatelů, kteří využívají virtuální kancelář

 je vhodná pro ty, kteří pro své podnikání 
nepotřebují kancelářské prostory

 na trhu pracují desítky firem poskytující pronájem 
obchodní adresy

 nájemce musí zabezpečit přijímání písemností a 
místo pro styk s veřejností a státními orgány

 každý klient musí být viditelně označen na adrese, 
na níž sídlí



Citace

 obrázky ze sady klipartů -
http://www.pdclipart.org/index.php

 Zdroje obrázků citovány přímo v textu

 Pokud není uvedeno jinak, je materiál z vlastních zdrojů 
autora.


